RESERVA DE ESPAGOS DA PAROQUIA

Procedimentos:

1.

2.

3.

10.

11.

12.

13.

14.

A pessoa responsavel pelo evento submete o formulario pelo site da Paréquia.
A resposta seré dada até 15 dias apds submissao do pedido.
Deve ser fornecida a seguinte informagéao:

a. Nome do grupo ou pessoa e contacto para comunicagao;

b. Espaco pretendido;

c. Numero previsto de participantes;

d. Data (dia, més, ano), hora de comeco e hora de finalizacdo (incluindo tempos de
montagem e desmontagem);

e. Necessidade de chave.
O espaco sera emprestado conforme a disponibilidade e necessidade existentes.
O espaco devera ser limpo e arrumado no final do evento, de acordo com o Anexo A.
O Anexo B contém mais informac@es Uteis acerca do empréstimo do espaco.
Apenas pode ser utilizado o espaco emprestado e autorizado.

As refeicOes e bebidas séo da responsabilidade dos ocupantes. No caso de existir comida
e bebida no espaco, os ocupantes ndo devem consumi-la. No caso de existir maquina de
café, a mesma pode ser utilizada fazendo-se contribuicdo para esse gasto.

Cada ocupante deve respeitar o Regulamento Geral do Ruido.

E proibido o consumo de tabaco ou queimar outras substancias (exemplo: incenso) no
interior dos espacos.

Os espacos ndo sdo emprestados quando existem eventos da Pardquia, em dias de
procissdes e festas como o Natal, Ano Novo e Pascoa.

Para a utilizacdo ocasional ou regular de espacos deve ser preenchido e enviado o
formulario online. Nao ha garantia que o espacgo seja emprestado. Concessdes anteriores
de espacos ndo sdo garantia que sejam aprovadas de futuro. A submissédo do formulario
significa que este regulamento foi lido e aceite.

Os pedidos de espacos serdo considerados pela seguinte hierarquia: paréquia — liturgia —
educacédo — social — outros. A Paroquia pode alterar reservas no caso de surgir um evento
de hierarquia superior com prioridade, sem direito a recurso.

Em caso de problemas, anomalias, questbes, deve ser contactada a Equipa de Lideranca
(equipa@paroquia.pt).

Agradecemos a vossa colaboracgao.

A Pardquia de Palhais/Santo Antdnio é uma casa acolhedora onde a Comunidade, em familia, transformada pelo Espirito Santo, ama, reza, vive e serve como discipulos de Jesus e
missionarios do Evangelho.



ANEXO A — UTILIZACAO DOS ESPACOS DA PAROQUIA

Cada pessoa/grupo que requisita a utilizacdo de um espaco paroquial deve cumprir este
regulamento.

1.

10.

11.

12,

13.

14.

Os espacos interiores sao livres de tabaco ou cheiros (exemplo: incenso).

As casas de banho devem ficar limpas; incluindo limpeza de sanitas, lavatorios, chdo e
cestos de lixo esvaziados.

Se a cozinha for utilizada:

a. Deve ser limpa apoés a sua utilizacdo; incluindo baldes de lixo, loica, bancas, fogdo e
forno;

b. O gés deve ser desligado;
c. O material utilizado deve ser arrumado no local de origem;
d. O chéo deve ser lavado;

e. No caso de ficar comida ou bebida no local, no frigorifico ou congelador, deve ser
informada a Equipa de Apoio aos Pobres;

f. As mesas e cadeiras devem ser arrumadas no local de origem;

g. Deve ser feita reposicao de material partido.
Se forem utilizadas velas, deve haver maximo cuidado, especialmente com cera derretida.
O uso de eletricidade deve ser racional e equilibrado.
As luzes devem ser apagadas apds o evento e quando ndo se encontrar ninguém no local.

As portas devem ser trancadas ap0s o0 evento e quando ndo se encontrar ninguém no
local.

As janelas devem ser fechadas apds o evento.

O lixo deve ser recolhido e colocado nos contentores exteriores.

O uso de casas de banho deve ser solicitado na requisi¢édo dos espacos.

O uso de equipamento audiovisual obedece ao estipulado no Anexo B.

O consumo de bebidas alcodlicas deve ser autorizado na requisicdo dos espacos.

Os locais de culto estédo consagrados em exclusivo para o culto a Deus. A titulo excecional
podem ser utilizados para outros fins (exemplo: concerto religioso), somente com
autorizacdo e segundo as normas diocesanas.

Questdes acerca do Anexo A devem ser colocadas por escrito a Equipa de Lideranca
(equipa@paroquia.pt).
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ANEXO B - UTILIZACAO DOS ESPACOS DA PAROQUIA

Cada pessoa/grupo que requisita a utilizagdo de um espago paroquial deve cumprir este
regulamento.

VALOR DE UTILIZACAO DO ESPACO

1. A utilizacdo dos espacos é gratuita para 0s grupos paroquiais que estdo em comunhao
total com a Pardquia, sua visdo, missao e valores.

2. Grupos exteriores a Paroquia e a sua visdo, missdo e valores, e individuais, devem
colaborar com donativo: 250 euros em Palhais e 200 euros em Santo Anténio.

a. Além do donativo, o grupo ou o individuo deve fazer o depdésito de caucao no valor
de 300 euros e, assim, garantir a reserva. A caucao é devolvida apds o evento, no
caso de inexisténcia de estragos e de limpeza efetuada corretamente.

b. Grupos paroquiais que estdo em comunhao total com a Pardquia, sua visdo, missao
e valores estao isentos do depoésito de caucdo. No caso de detecdo de estragos ou
falhas de limpeza, o grupo ficara sujeito ao pagamento de caucao no futuro.

3. Os eventos ndo podem ofender os ensinamentos da Igreja Catélica Romana e devem
beneficiar a Comunidade.

4. O Paroco detém todo o direito de cancelar uma reserva a qualquer momento no caso da
mesma nado estar de acordo com a Igreja Catdlica, seus valores, ensinamentos ou fé.
Nesse caso, sera devolvida imediatamente a caucao.

BEBIDAS ALCOOLICAS
1. Deve ser respeitada a Lei Portuguesa no que se refere ao consumo de alcool.

2. Uma vez que o espaco pertence a Igreja, o consumo de bebidas alcodlicas deve ser
extremamente moderado.

DECORACAO DO ESPACO

1. N&o é permitido colar nas paredes ou moveis com fita ou cola que estrague o material,
fazer furos, pinturas, colocar pioneses nas portas ou outros locais.

2. Na&o pode ser utilizada decoracao inflamavel ou combustivel.
3. Toda a decoragdo deve ser removida apos o evento.
PREVENCAO DE INCENDIOS

1. Nao é permitido utilizar dispositivos ou aparelhos que causem explosdes, chamas ou
faiscas, a ndo ser que o0 seu uso seja seguro de acordo com as normas em vigor.

2. O uso de velas é autorizado, desde que exista o cuidado necessario com as chamas e
cera.
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EQUIPAMENTOS

1. Alguns espacos tém mesas e cadeiras no local. Em caso de insuficientes, a Paréquia ndo
€ responsavel pelo transporte de mais.

2. Os grupos exteriores a Paréquia e a sua visdo, missdo e valores, e individuais sao
responsaveis pelo seu proprio material audiovisual.

3. Os grupos paroquiais que estdo em comunhdo total com a Pardquia, sua visdo, missao e
valores podem utilizar o material audiovisual da Pardquia, requisitando-o previamente.

4. O equipamento existente ndo pode sair das instalacdes.
CRIANCAS

1. As criancas devem ser acompanhadas durante todo o tempo do evento e ndo devem andar
sem supervisdo de adultos. A Paréquia ndo se responsabiliza por qualquer incidente.

ACIDENTES E SEGURO

1. A Pardquia ndo é responsavel por qualquer prejuizo, perda ou dano em pessoas, veiculos
ou objetos.

2. A Paroquia recomenda que seja feito um seguro para utilizacao do espaco.

3. Devem seguir-se todas as recomendacdes e leis das autoridades, nomeadamente no
periodo de pandemia.

LIMPEZAS

1. O requisitante do espaco € responsavel por assegurar-se que 0 espaco € devolvido com
tudo em condicdes, especialmente a nivel de limpeza.

2. O material de limpeza deve ser assegurado pelo requisitante do espaco.

3. No caso de irregularidades detetadas ndo sera devolvida a caucdo e serdo
responsabilizados pelos prejuizos causados.

QUESTOES

by

1. Questbes acerca do Anexo B devem ser colocadas por escrito a Equipa de Lideranca
(equipa@paroquia.pt).

22 de outubro de 2020
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